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Procedimiento EHS N° 19

» Programa de Aseguramiento
L ockout/Tagout - LOTO

Procedimiento EHS N° 19
LOTO (BLOQUEO/ROTULADO)
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Definiciones

» Empleados Afectados

— Los que operan 0 usan una maguina, equipo o sistemaen el que se esta
efectuando una reparacion y/o mantenimiento con LOTO.

— O cuaquier persona que se encuentre trabajando en €l area

. EmpI eados Autorizados
— Cualguier persona que cologue rétulos y candados

— Los que efectlien una reparacion y/o mantenimiento en un sistema con LOTO.

— Pueden ser empleados de la planta o del contratista

..............................................................................................................

. Candados de los Empleados .+ Roétulos de los Empleados
Autorizados . Autorizados
— Candado personalizado . — Etiquetadeinformacién con su
— Sdlo USTED tienelallave candado
— Usted guardasu propiocandado @ — Identifica su candado

Todos del mismo color

Candado y Rétulo del Empleado
Autorizado

v
|W@@_

Los candados pueden ser de cualquier | F™?
color estandar Fecha
MENOSAMARILLO

NO
OPERAR

Nombre en Imprenta




@ home principal o volver al indice

Definiciones

Operador de Sistema (0OS)
* Un Empleado Autorizado designado por el SS para colocar

Blogueos de Operaciones de Sistema (Candados OS)

» Candados colocados por el Op. de Sistema para desactivar un equipo.

e Candados de ¢/ LOTO deben tener llave individual o comin atodos.
» El Gerente de Planta debe tener un duplicado de lallave.

» Roétulos colocados por el OS a colocar |os Candados OS.

e Losrétulos deben incluir informacion especifica (N° del LOTO,
Fecha, Posicion del Equipo, Firmadel SS, Fechay horaque se
coloca, firmadel OS).

Candado y R6tulo de Operaciones de Sistema

O

Color: Banda Amarilla
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Dispositivos de Blogqueo de los Supervisores (DBS)

» Un conjunto de blogueos especialmente disefiados como candados
paralas Cajas de Bloqueos.

* LosDBS deben tener susllavesindividuales.

» Los Supervisores de Turno guardan lasllaves del DBS

* Los DBSno son los candados personales del Empleado
Autorizado que corresponden a cada Supervisor.

Definiciones

» Dispositivo de Aislacion de Energia:
Un dispositivo que previene en formafisica

:%trans_rpls:jon o] , Ejemplos
Ioeracion de energia Disyuntores
Interruptores
Nota: Los botones, selectoresy Vavulas
otros dispositivos de control de Bridas ciegas
circuitos NO se consideran

dispositivos aislantes de energia .

Sobrede LOTO: Unsobrede 9” x 11" a que se adjunta el
Formulario de LOTO. El sobre de LOTO debe contener todos los
Ra6tulos de Operaciones de Sistemas y cualquier formulario asociado
paradicho LOTO.
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Principiosy Prohibiciones

Esabligatorio que todas |las per sonas cumplan con lasrestriccion
y limitaciones de este procedimiento .

L afalta de cumplimiento con este procedimiento dara lugar a una
medida disciplinaria que podriaincluir el despido .
« Ninguna persona debe intentar poner en marcha, activar, o usar un equipo
que esté con LOTO, excepto en la medida prevista en este procedimiento.

* Ninguna persona debe intentar quitar un candado o rétulo, excepto en la
medida prevista en este procedimiento. .

» Losrétulos de Operaciones de Sistema NO pueden ser usados para mantener €l
equipo fuera de servicio por tiempo indefinido. En este caso serd necesario usar
rétulos distintos que digan “ Fuera de Servicio” .

» Entodos los casos debera aplicarse un bloqueo doble y purgado amenos que sea
fisicamente imposible.

» Lasconexiones atierra seran |os Ultimos dispositivos colocados y los primeros
en ser retirados, cuando corresponda .

Aseguramiento de un equipo Lockout/Tagout LOTO

e Parasolicitar un LOTO, se utilizard una Orden de Trabajo de
Mantenimiento o una Planilla de Solicitud de LOTO.
e LaOrden de Trabajo de Mantenimiento o laPlanillade
requerimiento debe incluir :
— El Nombre del Empleado Autorizado que solicitael LOTO
— Lamaguina, equipo o sistemaparael cual se solicitael LOTO
— El trabgjo aredizar/ larazon pararealizar el LOTO
» El Supervisor de Turno debe revisar la Orden de Trabajo de
Mantenimiento o laPlanillade Solicitud del LOTOy

determinar si esnecesarioel LOTO .
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Planificacion del LOTO

» El Supervisor de Turno realizala Planificacion del LOTO

— De ser posible, recibirala ayuda de Empleados(s) Autorizado(s) con
experienciaen el equipo o que participenenel LOTO.

» Deben identificarse todas | as fuentes de energiay cualquier
otro riesgo que requieraun LOTO .

 Seutilizaran todos los recursos necesarios (procedimientos de
operacion, conocimiento del empleado, flujos de proceso, o
manual es de equipo) paraidentificar todas |as fuentes que
requieran un LOTO.

Como seoriginaun LOTO

» Cuaquier Empleado Autorizado puede solicitar un LOTO pero solo
el Supervisor de Turno (ST) puede originar las planillasdel LOTO .

» Después de completar el Planeam. previo(definiendo todos los disp.

aislantes de energia) el ST puedeiniciar laPLANILLA DEL LOTO.
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Ro6tulos de Operaciones de Sistema e
Indicedel LOTO

El ST luego debe completar lainformacion requerida
en cada Rétulo de Operaciones de Sistema.
N° de Rétulo, N° de LOTO, Fecha, Nombre/
identificacién del Equipo, Posicion
El ST debe firmar cadarotulo .

El ST debe notificar a todos los empleados
afectados al equipo quetrabajaconel LOTO.

Desactivacion y Ubicacion de los Dispositivos del
LOTO

» Disipar todaslasfuentes de energia acumulada
— vaciar los materiales riesgosos de |os sistemas de flujo

» Verificar que ninguna de las fuentes se pueda
recar gar
— Lavavulade purga esta abierta, el capacitor esta
conectado atierra
» Cuando sea posible, bloquear todoslosrespiraderosy
drenajesen posicion abierta paraevitar la
acumulacion de presion
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LOTO de Operaciones del Sistema

El Operador del Sistema colocara €l

LOTO a cada dispositivo de aislacion de
energiaidentificado en lapaginal dela
Planilladel LOTO

Verificacion
El Operador del Sistema deber &:

1. Verificar laefectividad del dispositivo de bloqueo intentando volver a ubicarlo
inmediatamente después de colocar € dispositivo.

2. Verificar quetodas las fuentes de energia almacenada se hayan disipado.

3. Controlar los circuitos eléctricos al descubierto con un a multimetro o algin
otro equipo adecuado para cerciorarse de que €l circuito esté desactivado.

4. Verificar laefectividad del LOTO poniendo en funcionamiento |os controles de
puesta en marcha para el equipo en el que se coloco € LOTO.

S los controlesdeinicio estan en la Sala de Control, el 0Ssolicitara que el
ST o el Operador dela Sala de Control intente poner en marcha € equipo
con LOTO para cerciorarse de que € LOTO sea efectivo.

Esimportante volver |os controles operativos a la posicion “ apagado “ después de realizar las
pruebas de verificacion



0 home principal o volver al indice

Aceptacion del ST
La Caade Bloqueo

El ST colocarala/sllave(s) paralos Candados de las
Operaciones de Sistema en la Cagja de Blogueo correspondiente
al LOTO en cuestion.

El ST luego colocard un Dispositivo de Bloqueo en la Cgjade
Blogueo (DBS).
El ST guardaralal/sllave(s) del DBS bagjo su control.

Resumen del LOTO de Operaciones de Sistema

1. UnEA solicitaun LOTO con unaOrden de Trabajo de
Mantenimiento o una Planilla de Solicitud del LOTO

2. ElI ST originael LOTO completando lapég. 1 delaPlanilladel
LOTO

3. El ST preparatodos los Rétulos de Operaciones de Sistemay la
pagina l delaPlanillade LOTO

4. El OS colocatodos los Candados y Rétulos de las Operaciones de
Sistemay firmatodoslosrétulosy laPlanilladel LOTO - pag. 2

5. OSdevuevelaPlanilladel LOTO paginalal ST.
6. ST revisay autorizael LOTO.
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Yaestalistalapartedel LOTO que
corresponde a Operaciones de Sistema

Paso siguiente .......
LOTO de Empleado Autorizado

Sesion Informativa Previaal Trabgjo

* Organizada por el Supervisor de Turno paratodos |os Empleados
Autorizados queingresen a LOTO.
» Lasesion informativa debe describir:
— Todos los riesgos asociados con €l trabajo y los procedimientos requeridos
— Toda precaucion especial, Controles de las fuentes de energia
— Todo el EPP requerido para el trabajo,etc.
» Todoslos EA deben dejar constancia de que concurrieron ala
sesion informativay que aprueban el LOTO tal como se preparo.
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LOTO de Empleado Autorizado

Cada Empleado Autorizado que soliciteel LOTO debe firmar la Planilla
del LOTO

El ST luego solicitara verbalmente a CADA EA que deje constanciaen
laplanilladel LOTO s quieren recorrer todo el LOTO.

El EA debe hacer constar la ofertade recorrer e LOTO escribiendo una
“A’para “Aceptd” 0“R” para “Rechazd”, inicialando y fechando.

LOTO de Empleado Autorizado
» S el empleado autorizado Aceptael

ofrecimiento de recorrer el LOTO, €l EA debe

recibir del ST unacopiadelapég 1 delaPlanilla
del LOTO.

» El EA deberecorrer el sistemadel LOTO
paraverificar que cada dispositivo de aislacion
de energia esté en la posicion correcta .

* El OS debe acompafiar atodos |os contratistas
y atodos los EA de planta que no estén
familiarizados con el sistemadel LOTO.

» El EA debeiniciaary fechar cadarotulo de OS

en laseccion “Comentarios” del rétulo . '
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LOTO de Empleado Autorizado

l Unavez que el EA hayarechazado laofertade
recorrer el LOTO o haya aceptado y completado
el recorrido, €l EA deberafirmar el LOTO

Cada EA debe colocar luego su candado
y rotulo de Empleado Autorizado en la

Cajade Blogueo asociadaa LOTO.

NO
OPERAR

Nombre (Imprenta

Firma,

Fecha

LOTO

Cada Vez que un Empleado Autorizado retira su dispositivo de
LOTO delaCagadeBloqueoy firmasaidadel LOTO, sele debe
Ofrecer la Oportunidad de Recorrer el LOTO cuando vuelve afirmar
entradaa LOTO.

La Planta podraelegir No Utilizar una Caja de Bloqueo para colocar
los candados / rétulos individuales de los Empleados Autorizados. Si
se decide no utilizar una Caja de Bloqueo, seréa necesario que cada
EA coloque un LOTO de Empleado Autorizado en CADA punto de
aislacion de energiadel LOTO.

10 puntos de aislacion de energia = 10 Candados de Empleado
Autorizado por CADA EA quefirmeingreso a LOTO.
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Como Agregar Blogueos y Rotulos

» Pueden agregarse Bloqueos y Rétulos aun LOTO existente a pedido
del ST paraampliar € acance de la cobertura

» Todos los Bloqueos y Rétul os agregados forman parte de dicho
LOTOy sdlo pueden ser retirados siguiendo las Secciones de este
procedimiento.

Como Agregar Blogueos y Rétulos

O

por cada bloqueo y rétulo NUEVO a ser
agregado a LOTO.

El ST luego completalainformacion
necesaria en cada Rétulo de Operaciones de
Sistema.

El ST firma cada uno de los rétul os.
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Como Agregar Blogueos y Rotulos

El ST debe notificar alas personas que se vean afectadas por los
dispositivos adicionales alas que se colocara el LOTO.

Por cada Bloqueo y Rétulo que se agregaalapag. 2 dela
Planillade LOTO deberd aidarse cada fuente de energia/

riesgo.

Disipar todas | as fuentes de energia a macenadas, vaciar todos
los materiales riesgosos y realizar lavaje de todos |os sistemas.

Como Agregar Blogueos 'y Rotulos

Cada dispositivo de aislacion de energia dela
Planillade LOTO sera blogueado y rotulado por

el Operador de Sistema.

El Operador de Sistema debe completar lafecha
y horaen que se colocd el rétulo y firmarlo.

El OS debe tener en su poder la planilla
origina de LOTO -pég.1 a colocar los
Bloqueos / Rétulos.



0 home principal

o volver al indice

Como Agregar Blogueos y Rotulos
El Operador de Sistema debe:

1.Verificar laefectividad del dispositivo de blogueo intentando volverlo a
colocar en posicién inmediatamente después de colocar €l dispositivo.

2 Verificar que todas lafuentes de energia acumulada se hayan disipado.

3.Controlar |os circuitos el éctricos descubiertos con un multimedidor u otro
equipo adecuado para verificar que esté desactivado €l circuito.

4 Verificar laefectividad del LOTO operando |os controles de puesta en marcha
parael equipo a que seaplicé e LOTO.

S los controles de puesta en marcha estan en la Sala de Control, €l OS
solicitara al ST o al Operador de la Sala de Control que intenten poner en
marcha el equipo con LOTO para verificar la efectividad del LOTO.

Esimportante recordar volver los controles de operacion ala posicion “ apagado “ una vez realizadas
las pruebas de verificacion

Como Agregar Blogueos y Rétulos

» El Operador del Sistema debe devolver lapég. 1 dela
Planillade LOTO a ST parasu revision.

» El ST colocaralas Llaves paralos Candados nuevos
de Operaciones de Sistema en la Caja de Blogqueo
asociadaa LOTO existente.
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Como Agregar Blogueos y Rotulos

Cada nuevo Empleado Autorizado que estara trabajando con |os nuevos
bloqueos y rétulos deberd firmar la Planilladel LOTO.

El Supervisor de Turno luego preguntara verbalmente a CADA EA que
firmaingresoal LOTO s desean Recorrer todo el LOTO.

El EA debe dgjar constancia de la oferta de recorrer el LOTO escribiendo
“A” de“Aceptar” or “R” de“Rechazar”, colocando inicia y fecha.

LOTO de Empleado Autorizado

* Si e Empleado Autorizado Aceptalaofertade
recorrer el LOTO, debe recibir del ST unacopia
delapég. 1 delaPlanillade LOTO.

» El Empleado Autorizado recorre el sistemaal
que se aplicd el LOTO para verificar que cada
dispositivo de aislacion de energiaesté en la
posicién correcta.

 El OS debe acompafiar atodo Contratistay a
todo Empleado Autorizado que no esté familiari-
zado con € sistemaa que se aplico € LOTO.

» El Empleado Autorizado colocarasu Inicial y
|a Fecha en cada Rétulo de OS en |a seccion de
“Comentarios’ del rétulo
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Como Agregar Blogueos y Rétulos

Unavez que €l Empleado Autorizado haya
rechazado la ofertade recorrer el LOTO 0 la
haya aceptado y completado el recorrido, el EA
firmardingreso a LOTO colocando Inicia y
Fechaenlapég.2 delaPlanillade LOTO

Cada EA luego colocara su blogueo y
rétulo personal ala Caja de Blogueo
asociadaa LOTO.

Como Agregar Empleados Autorizados

» Todo Empleado Autorizado que deba ser agregado aun LOTO
existente debe compl etar todos |os pasos del procedimiento:

— Asigtir alasesiéon informativa previa
— Firmar ingreso a LOTO -pég.2 (completando N°3-27)
— Aceptar o Rechazar |a oportunidad de recorrer el LOTO

— Aplicar su bloqueo y rétulo de Empleado Autorizado ala Cajade

Blogueo
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Anulacion Temporaria de los Dispositivosde LOTO

» El EA querequiere una prueba debe solicitarlaa ST.

» ST informa atodos los empleados que firmaroningreso al LOTO y que
puedan verse afectados por lareactivacion que se realizara una prueba.

» Todos los empleados deben trasladarse a un lugar seguro.

» El ST luego completala seccion de Dispositivo Bajo Prueba en la Planilla
deLOTO:

Anulaciéon Temporariade los Dispositivosde LOTO

El ST debe consultar ahora con todos |os Empleados

Autorizados que estan trabajando con el LOTO, con

respecto alos bloqueos y rétulos identificados. Cada EA luego retirara su
bloqueo y rétulo de
Empleado Autorizado dela
Cajade Bloqueo.

<

Si todos los Empleados Autorizados estan de
acuerdo en que se ponga en funcionamiento del
dispositivo al que seaplicé el LOTO sin que esto
implique peligro, y en que se detendra su trabajo,
deben firmar salidadel LOTO

=




Q home principal

o volver al indice

Anulacion Temporaria de los Dispositivos de Bloqueo

El ST preparalos Rétulos de Dispositivo Bgjo

Prueba.

El ST completaen cadarétulo:
» El Nombredel ST

» LaHoradelaPrueba EQUIPO
* LaFechadelaPrueba BAJO

Se colocara un rétulo de Dispositivo Bajo PRU EBA
Prueba en todas | as ubicaciones identificadas
en € listado de rétulos de la seccién de
Dispositivo Bgjo Pruebaen la Planillade

LOTO

PRECAUCION

Superv. de Turno
Hora de Prueba

Fecha de Prueba,

Anulacion Temporaria de los Dispositivos de Bloqueo

Erecauciol
EQUIPO

BAJO
PRUEBA

Hora de Prueba

Fecha de Prueba

Sup. de Turno

El Supervisor de Turno, o la persona que se
designe atal fin, debe recorrer €l sistema para
verificar que no haya personal ni equipo en el
area

El OSretiraralos Candados y Rétulos de
Operaciones de Sistemas identificados en la
seccion de Dispositivo Bajo Pruebaen la pag. 2
delaPlanilladel LOTO

Por cada Candado/Rétulo de
Operaciones de Sistema que seretira, €
OS debe colocar un Rétulo de
Dispositivo Bajo Prueba.
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Anulacion Temporaria de los Dispositivos de Bloqueo

» Unavez colocados todos los rétul os de Dispositivo Bajo Prueba, € OS
debe informar al ST.

« El ST entonces puede proceder ala prueba.
« Unavez concluidala prueba, hay que desactivar €l equipo.

» El OSluego comienzaaretirar los rétulos de Equipo Bajo Prueba,
volviendo a poner |os equipos de aislacion de energia afectados en su
posicion de LOTO y colocando los Candados/R6tul os correspondientes a
las Operaciones de Sistema

» El OSdeberedizar todaslas VERIFICACIONES requeridas

» Luego de colacar todos los Candados/Rétulos, € OS firma el casillero
“Candados / Rétulos Colocados Nuevamente y Verificacion Completa
(OS)” en la seccion de Dispositivo Bajo Pruebadel Form.LOTO.

Anulacion Temporaria de los Dispositivos de LOTO

El ST redizard una Sesion Informativa previaal Trabajo con todos los
EA que vuelvan afirmar ingreso al LOTO (es decir que, prueba completa, todos
los rétul os vueltos a colocar).

Cada Empleado Autorizado debe completar la Planillade LOTO,
incluyendo Acepta o Rechazarecorrer el LOTO.

Cada Empleado Autorizado debe tener la oportunidad de recorrer el LOTO
CADA vez que vuelvaafirmar ingreso a mismo

Cada Empleado Autorizado tendré que volver aaplicar su
candado y rétulo personal de Empleado Autorizado en laCaja
de Blogueo asociadaaese LOTO.
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Anulacion Permanente de los Bloqueos y Rétulos
Individuales sin Cerrar el LOTO

» Cuando se haya completado el trabajo en una parte de un equipo
incluido en el LOTO, se pueden retirar |os candados y rétulos
individuales listados en la Planilladel LOTO -pég.2 paraque €l
equipo se pueda volver aactivar / poner en servicio.

» Deben seguirse los siguientes pasos parala anulacién permanente de
dichos candados y rétulos.

Anulacion Permanente de los Blogqueos y Rétulos
Individuales Sin Cerrar e LOTO

* El/los Empleado/s Autorizado/s deben controlar sus equipos para asegurarse
de que todas las herramientas estén algjadas, que |os protectores estén
colocadosy €l trabajo completo para que el equipo esté listo para funcionar.

 El Empleado Autorizado debe notificar al ST que €l equipo ya estalisto.

* El ST luego completa la seccion de Anulacion Permanente de Candados /
Rétulos Individualesen laPlanilladel LOTO.
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Anulacion Permanente de los Blogqueos y Rétulos
Individuales sin Cerrar el LOTO

El ST debe consultar atodos |os Empleados A utorizados que estén
actualmente trabajando con el LOTO, con respecto alos bloqueos y
rétulos identificados.

Si todos los EA estén de acuerdo en que los blogueos y rétulos identi-
ficados pueden ser retirados, deben firmar su salidadel LOTO

Anulacion Permanente de los Bloqueos y Rétulos
Individuales Sin Cerrar el LOTO
El ST, o quien éste designe, debe recorrer todo el equipo a que se

aplico e LOTO paraevauar laseguridad del mismo y lafinalizacion
del trabajo .

Debera controlar € &rea de trabajo para asegurarse que todas las
personas estén algjadas del equipo.
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Anulacion Permanente de los Bloqueos y Rétulos
Individuales Sin Cerrar el LOTO

» El ST ahoraretirael candado del supervisor delaCgadeBloqueoy quita

lasllaves de bloqueo del OS. (EI ST debe verificar que se quitaron lasllaves
correctasy luego debereemplazar el Candado del Supervisor dela Caja de
Bloqueo que contiene lasdemasIlaves .)

» Ahorase pueden retirar los bloqueos y rétul os identificados.

 Luego deretirar los candadosy rétulos, el ST debe verificar la
ubicacion y los nimeros de los candados en la Planillade LOTO para
asegurarse de que se retiren todos los rétul os identificados y que sean
correctos

« Losrétulos retirados deben quedar en el Sobredel LOTO.

Anulacion permanente de los Bloqueos y Roétulos
Individuales Sin Cerrar el LOTO

» El ST, oquien sedesigne, luego debe recorrer e LOTO

» El ST, oquien sedesigne, debe notificar ala Sala de Control
gue € equipo estalisto para usar .

» El nombre delapersonaqueda€ avisoy laindicaciéon de que €
equipo esta listo para usar deben quedar anotados en el Libro de
Registro de la Sala de Control .

» Cuaquier EA que soliciteingresar aun LOTO con los restantes

candados/rétul os col ocados debe seguir todos | os pasos para un
LOTOdeEA.

El LOTO con los restantes candadosy rétulos colocados permanecera
vigente hasta que todos los candados y rétulos hayan sido retirados
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Cieredd LOTO

» Cuando el EA yanorequierael LOTO, deberevisar €
equipo para asegurarse de que todas las herramientas y
materiales no esenciales estén algjados del mismo .

Por gjemplo:

SNRNE - 7

» El Empleado Autorizado luego notificarda ST que estalisto para
ser retirado del LOTO einformaraal ST € estado del trabajo y del

equipo .

Cieredd LOTO

Cada EA debefirmar lasalidaen laplanilladel LOTO pag.2
completando:

e Cuando todos los EA hayan firmado la
Planilladel LOTO, € ST iniciad
cieredel LOTO.

e El ST completala Planilladel LOTO paratodos los dispositivos aisantes de
energiaen lapég. 1 delaPlanilladel LOTO
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Cieredd LOTO

e El STod OSdeberecorrer d LOTO paraevauar laseguridad del
equipoy laterminacion del trabajo, y para controlar €l area detrabajo
para asegurarse de que todas | as personas estén alejadas del equipo.

» El OSluego retiralos candadosy rétulos de las Operaciones del
Sistema.

e Luego deretirar € rétulo el OS debe completar laPlanilladel LOTO.

» El Operador del Sistemadebe devolver laPlanilladel LOTOY los
rétulos retirados al Supervisor de Turno.

Cierredd LOTO

e El ST debe controlar laubicacién y cantidad de los candados y
rétulos con laPlanilladel LOTO pag. 1 paraverificar que se
hayan retirado todos los rétul os identificados y que sean
correctos.

» Losrotulos retirados deben ser guardados en el Sobre del
LOTO.

El ST luego debe completar la Seccion de Cierreen laPlanilladel LOTO.
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Cieredd LOTO

El ST luego debe cerrar el LOTO en el Indicedel LOTO.

» El Sobre del LOTO, con todas |as planillas correspondientesy los
rotul os retirados, debe ser archivado.

» El ST debe notificar alaSalade Control qued LOTO estacerradoy que
el equipo estalisto paraentrar en funcionamiento .

Este LOTO ahora esta oficialmente cerrado I

Requerimientos para Turno de Operario Unico

Siel LOTO serealizacuando sdlo 1 empleado estaen laplanta, serequierelo siguiente:

 Dicho empleado debe comunicarse cada 30 minutoscon un contacto designado dela
planta (por radio con el encargado de seguridad).

» Seseguira el procedimiento de LOTO de Operaciones de Sistema.
 El EA cumpliratodoslos pasosrealizados por el Supervisor de Turnoy
el Operador de Sistema .

» Los Candados de Operaciones de Sistema serviran como candadosde EA .
No serequiere Caja de Blogueo .

e Seccién 4.7, no serequierela Anulacion Temporaria de los Dispositivosdel LOTO ya
que no hay otros empleados en la planta.

* Si no secompleta € trabajo durante el Turno de Operario Unico antesdefinalizar €
turnoy otros empleados que ingresan a la planta estaran trabajandocon el LOTO, €
LOTO debe ser revisado por el Supervisor de Turnoy se deben seguir todos los pasos del
procedimientodel LOTO .

Laplanta crearaunalista detodoslos sistemas, equiposy maquinas que se pueden
bloquear durante un turno de operador Unico la que seré aprobada por €l gerente
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Retiro de Blogueosy Rotulos de Empleados Autorizados

cuando no estan en la Planta

Pasos a seguir cuando un empleado autorizado no esta en la planta
pero aun pertenecea LOTO, y esnecesario cerrar el LOTO:

1

2.

El ST debe intentar contactar al EA.Si € EA indicaqued oﬂ%
puede cerrar, éste debe VOLVER ala planta para seguir los&
procedimientos normales de retiro del LOTO .

Si no es posible contactar al EA o s éste no puede

razonablemente volver alaplanta, las siguientes personas podran
firmar laPlanillade LOTO -pg.2 para autorizar €l retiro e\
del EA del LOTO, después de consultar al Supervisor de Turno?l

» El Supervisor del Empleado Autorizado (si es un contratist

e El Jefedd Empleado Autorizado (Jefe que trae a contratista
alaplanta)

e El GerentedelaPlanta

Retiro de Bloqueos y Rétul os de Empleados Autorizados

cuando no estan en la Planta

Si no se puede contactar a ninguno de las personas indicadas o si no
pueden volver alaplanta, NO se puede retirar €l bloqueo y rétulo
del Empleado Autorizado.

Si alguna de las personas indicadas autoriza € retiro del Candado y
Rétulo del Empleado Autorizado, todos los Supervisores de Turno
deberén recibir notificacion del retiro.

El Supervisor del Empleado Autorizado hablara con el EA cuando
vuelvaa trabajo para comentar la situacion.
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En & caso de que se pierda un Rétulo de Operaciones de Sistema, deben

o volver al indice

Ro6tulos de LOTO Extraviados

tomarse las siguientes medidas:

. Avisar a Supervisor de Turno que fataun rétulo.
. Redlizar unablsgueda general del area

. Si seencuentrael rétulo, el ST debe verificar e nimero del rétuloy su

ubicacion, y hacer que lo vuelvan a colocar.

. Si no se puede encontrar €l rétulo, el ST emitira un nuevo Rétulo de

Operaciones de Sistema para €l dispositivo utilizando un nuevo Nimero de
Rétulo de Operaciones de Sistema.

. El ST marcard“Rétulo Extraviado” enlaPlanillade LOTO eindicara el

ndmero del rétulo que lo reemplaza (sélo indicar “R6tulo Extraviado” si se
cierrael LOTO).

Cambio de Turno

L os Supervisores de Turno que ingresan o
salen deben revisar las Planillas de Indice
de LOTO para determinar el estado de
todos los LOTOs activos.

En & cambio de turno, la responsabilidad
delos LOTOs activos se transfiere autométi camente

al Supervisor del Turno entrante, incluyendo la custodia de las
[laves de Operacion de Sistema que hubiera.

=
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L OTOs Especificos para cada Equipo

* Planillade LOTO incorporatodos los requerimientos de los LOTOs
especificos para cada equipo:

Preparacién parala Parada Disipacion de la Energia Acumulada
Parada de laM&guina/ Equipo Verificacion dela Aidlacion
Aislacién de laMaquina/ Equipo Anulacion del LOTO

Aplicacion del Dispositivo de LOTO Medidas Adicionales para Contratistas

e Al completar laplanilladel LOTO se completan todos los
requerimientos. Si se requiere informacion adiciona paraaguna
seccion delaPlanilladel LOTO indicar “Ver Hojas Adjuntas’ en la
seccién correspondiente.

Contratistas

« El Contratistay la Planta deben intercambiar Procedimientos de LOTO.
* Todos |los Contratistas reciben informacion sobre e Procedimiento de LOTO

Todos los contratistas deben cumplir losrequisitos de este
procedimiento

» Todos los contratistas deben certificar que los empleados que realicen
trabajos con LOTO hayan recibido capacitacion para cumplir con los
requerimientos de este procedimiento.

Esta certificacion seré documentada como condicion detrabajo en
cualquier establecimiento de PPE.
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Capacitacion
Hay 3 niveles de capacitacion parael LOTO:
e Capacitacion de Empleados Autorizados

— Los Empleados Autorizados reciben capacitacion en el reconocimiento
de fuentes riesgosas de energia, €l tipo y la magnitud de las mismas, y
los medios y métodos de aislacion y control

» Capacitacion de Empleados Afectados

— Los Empleados Afectados reciben capacitacion en el propésito y uso
del Procedimiento de LOTO de PPE LOTO.
» Capacitacion de Otros Empleados
— Otros Empleados reciben capacitacion que los alertaala existencia del
Procedimiento de LOTO de PPE y ala prohibicién de intentar volver a

poner en marcha un equipo al que se aplicé un LOTO y debe quedar
fuerade servicio.

Cada empleado en planta sera evaluado para verificar su competencia
en el nivel de capacitacion. Deberan obtener 80% para pasar.

Capacitacion
» Serealizard unarecapacitacion cada 2 afios, o cuando una auditoria
revele falencias, 0 cuando se produzcan cambios en:
 Laasignacion laboral
 Las maguinas, equipos 0 procesos
* El procedimiento

» Debe mantenerse un registro de capacitacion.
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Auditoria

Deben realizarse auditorias trimestrales del Procedimiento.
Se utilizarala Planillade Auditoriade LOTO.

Las auditorias seran realizadas por un ST y/o una fuente calificada independiente
(es decir Gte de Operac., Gte de Sistemas, Supervisor de EHS).

Las auditorias deben incluir los siguientes elementos:

. Revisién del Libro de LOTOs, verificando que se hayan retirado todos los
LOTOs cerrados y que hayan quedado cerrados en el Indice de LOTO.

. Muestreo al azar de los LOTOs cerrados para verificar que hayan sido
correctamente compl etados.

. Con un muestreo al azar de los LOTOs Activos se verificara en formavisua que
los rotul os colocados coinciden con la Planillade LOTO, etc.
Se implementaran Medidas Correctivas deinmediato en caso de deficiencias.

Todos los EA tendran una entrevista/prueba anual para evaluar su nivel de
conocimiento con respecto a este procedimiento.
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